附件
项目采购需求

一、比选项目内容
为做好成都市第八届“成都榜样·大美医者”微视频大赛参赛相关工作，并通过视频形式更好宣传我院健康卫生工作、向群众传达健康生活理念。本项目共1个包件，采购市卫健第八届“成都榜样·大美医者”微视频大赛参赛作品制作服务项目，总预算金额18万元。
	序号
	标的名称
	数量（项）
	预算金额（万元）

	1
	市卫健第八届“成都榜样·大美医者”微视频大赛参赛作品制作服务
	1
	18


2、 技术要求
[bookmark: _GoBack]（一）视频需围绕医院发展、学科发展等内容展现医院的人文精神风貌及良好形象，增强群众对医务工作的了解、并表达对医务工作者的感谢和敬意、向群众传达健康的生活态度。
（二）视频时长：7分钟以内；要求清晰度达到1080P,画幅：16:9,HIFI专业级录音，达到电视台播出标准。
（三）供应商负责片头设计、影片特效、影片剪辑、后期精包装；
（四）人员：组建5人以上的专业团队，负责宣传片的策划、文案撰写、现场拍摄、后期制作。
    （五）工作流程要求
供应商须制作完整、合理的工作流程以及质量保障体系，需涵盖下列环节:
1.沟通机制要求
(1)建立有效沟通机制
服务方需配备专业的服务对接团队，实时跟进并汇报项目进展情况，高效沟通和推进。针对沟通中产生的问题需及时分析和总结原因。根据项目实际执行情况设置最优沟通机制。
(2)沟通团队人员配置
服务方需确保沟通团队人员明白采购方宣传重点和需求,避免由于沟通不畅而造成项目延期和其他执行问题。 沟通团队需设置若干项目对接协调人员以保证业务沟通高效。
(3)沟通时效性要求
单次业务对接沟通有时效性要求，服务方对接团队回复需及时，避免出现由于对接回复不及时而造成项目延期等问题。
2.视频策划拍摄要求
(1)视频制作团队人员配置要求
实施作业团队应具备专业、丰富的视频拍摄、后期制作等现场作业经验，满足所需的职业要求。
制片人担任项目责任人，以保证资源调配及时无误及现场作业管理。
视频制作团队需配备专业人员，包括但不限于制片人、策划人员、拍摄人员、制作剪辑人员、视频包装人员、项目对接协调人员等。
服务方需确保制作团队人员稳定性，降低由于人员流动性而造成的项目延期等风险。
(2)视频制作流程设置和周期要求
1)策划阶段
策划团队可以根据项目需求提供多种内容形式的方案和建议。策划大纲需明晰主题、确定叙事线索、确定叙事风格、确定表现手法等。须有独到、创新的理念，能够满足视频制作要求和视听美感。摄制前须与采购方进行沟通，根据项目内容及性质，设计最合理的拍摄方式，制定详细的总体拍摄方案。方案经采购方同意后方可执行。
2)拍摄准备
脚本选定:服务方需根据最终拍摄场地设计分镜头脚本，确保拍摄工作的顺利进行:服务方需提前与采购方确定好剪辑风格以确定镜头量和拍摄手法设备选择:服务方需根据分镜头脚本、场地及拍摄内容提前确定所需拍摄器材。
服装道具:人员服装及拍摄道具需在拍摄前准备到位,确保各环节的无误性。场景设置:服务方需根据拍摄需求提前选定拍摄场景并进行实地考察确保拍摄工作顺利进行。
3)视频拍摄
基于确定的创意文案，并在规定拍摄周期完成视频拍摄
4)素材剪辑
基于拍摄素材和采购方需求，并在规定周期完成视频剪辑。
5)样片审核及修改
服务方需按时输出样片提交给采购方审片,且需根据采购方修改意见及时调整修改。
3.方案修正环节要求
(1)方案修正对接机制
服务方需建立方案修正对接机制,确保方案修正问题有具体的对接人员和相应的规范制度。
(2)对接人员配置
服务方需设置专业人员进行对接，确保沟通对接高效进行，
(3) 沟通时效性要求
单次业务对接沟通有相应时效性要求，服务方对接团队回复需及时，避免出现由于对接回复不及时而造成项目延期问题。
4.需求应急相应环节要求
(1)有效需求应急处理机制
服务方需建立有效需求应急处理机制,确保有效需求应急处理问题有具体的对接人员和相应的规范制度。
(2)对接人员配置
服务方需设置专业人员进行对接，确保沟通对接高效进行
(3)沟通时效性要求
单次业务对接沟通有相应时效性要求，服务方对接团队回复需及时，避免出现由于对接回复不及时而造成项目延期问题。
5.业务要求
(1)确保项目目标实现，保证用户满意度。
(2)制定项目阶段性目标和项目总体控制计划，并将总目标分解，划分出主要工作内容和工作量。
(3)履行合同义务，追踪合同执行，及时按照任务需求调整改善服务方案。
6.项目实施要求
(1)项目实施总体进度要求
供应商应根据商务要求的交付周期与时间要求,制定项目进度计划及资源保障计划，并按计划实施。
(2)项目团队组成要求
项目团队人员配置科学合理、分工明确，包括但不限于策划人员、拍摄人员、制作剪辑人员、项目对接协调人员等。团队内部人员应具备相关经验，内部职责分工明确合理。项目组团队需保持稳定。供应商应承诺项所有人员必须维持在一定水准，确保项目高效执行。
(3)项目经理的要求:供应商应配备经验丰富的项目经理承担本项目工作。
(4)项目团队成员的要求:参与此项目的人员必须应具备相关经验，能及时按照任务需求推进项目执行。
三、商务要求
（一）项目履约期限：合同签订后30日内完成拍摄及短视频制作。
（二）服务地点：成都市中西医结合医院。
（三）预算金额：18万元。
（四）付款方式：按照医院流程进行支付。
（五）验收要求：参照《财政部关于进一步加强政府采购需求和履约验收管理的指导意见》（财库〔2016〕205号）《政府采购需求管理办法》（财库〔2021〕22号）等相关法律法规的要求进行履约验收。
（六）知识产权：
1.供应商在本项目使用任何产品和服务(包括部分使用)时，不会产生因第三方提出侵犯其专利权、商标权或其它知识产权而引起的法律和经济纠纷，如因专利权、商标权或其它知识产权而引起法律和经济纠纷，由供应商承担所有相关责任。
2.采购人享有本项目实施过程中产生的知识成果及知识产权，并依据实际情况对采购标的涉及的知识产权的进行处理。
3.供应商如欲在项目实施过程中采用自有知识成果，需在比选申请文件中声明，并提供相关知识产权证明文件。使用该知识成果后，供应商需提供相关技术文档，并承诺提供无限期技术支持，采购人享有永久使用权。
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