附件
[bookmark: _Toc481]项目采购需求
一、比选项目内容
本项目共1个包件，采购会计档案装订服务项目，预算金额4.6万元/年，一采三年。
	包件
	标的名称
	数量（项）
	预算金额
（万元/年）
	备注

	1
	会计档案装订服务
	1
	4.6
	一采三年


二、技术、服务要求
（一）服务范围
▲1.负责甲方2026年1月1日至2028年12月31日的财务档案整理、装订、归类、上架等服务工作。
2.为医院票据粘贴、整理、归类等提供培训服务。
3.装订设备：供应商必须自备并提供至少1台性能良好的专业会计凭证装订设备，并负责该设备在服务期内的全部维修、维护。
4.负责封面和装订垫片、胶管的提供。
（二）服务质量标准
▲1.严格按照《中华人民共和国档案法》《会计档案管理办法》相关要求对医院档案进行装订服务。
2.负责装订设备日常维护工作，确保设备正常使用、运行。
3.为医院提供专业技术培训支持。
4.保证为医院提供服务的人员为通过专业培训并且考核合格，具备相关上岗资格的专业技术人员。
▲5.会计档案按《会计档案管理办法》和《会计档案案卷格式》的标准要求进行整理。
★三、商务要求
1.服务期限：自合同签订生效之日起三年。
2.报价：本项目预算及最高限价4.6万元/年，一采三年；报价超过采购预算或最高限价，其比选申请文件按无效处理。
3.付款方式：本合同项下的款项共分六批次支付完毕：本项目合同签订生效后，乙方每完成半年的会计档案装订服务并经甲方考核合格后可申请甲方支付该批次合同款，甲方收到乙方开具的合法有效完整的票据后，10个工作日内支付该批次合同款。
4.服务地点：成都市中西医结合医院南区。
5.验收要求：参照《财政部关于进一步加强政府采购需求和履约验收管理的指导意见》（财库〔2016〕205号）《政府采购需求管理办法》（财库〔2021〕22号）等相关法律法规的要求进行履约验收。

注：1.本章明确为实质性要求（标注“★”号）的不允许有负偏离，否则做无效响应处理。除实质性要求，其余项目技术指标要求有负偏离仅做扣分处理。其中标注“▲”号的为重要参数，重要参数需提供相关证明材料佐证，具体参数有要求的以具体要求提供的证明材料为准，否则可不予认定。
2.除本章中明确要求需要单独提供证明材料外的，供应商在响应文件中针对实质性要求仅在偏离表中进行明确响应即可，评审委员会在评审时，仅对响应文件是否违背实质性要求进行审查。
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